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JIOKYMEHT NOANUCAH

3NEKTPOHHOW NOANNCHID

CornacoBaHo [TpunsTo YTBepxkaeHO
Ha 3acelaHuu HAa 3ace/IaHuu Hupektop
YIPaBJISIOLIETO COBETA MEJIarOrM4eCcKoro COBETa MBOY «CHI Nel3 ¢ YUOII»

npotokoa Nel ot 09.09.2024 npotokoia Nel ot 09.09.2024  T.H. Kopuuiosa
npuka3z Ne900/01-11 ot 09.09.2024

ITos10:xeHMne 00 apxXuBe HIKOJIbI

1. O0uue mos10:xeHUs
1.1. Hacrosmee Ilomoskenue pa3paboTraHo Ha OCHOBaHHMHM I[IpHMEpHOTrO TMOJOXKEHHUsI OO0 apXuBE
opraHu3zaiuu, yreepxaeHHoro npukazom denepanbHoro apxusHoro arentrcrsa Ned?2 ot 11.04.2018, B
coorBercTBuM ¢ Kouctutynmeinn Poccuiickoit ®enepanuu, PenepaibHbiM 3akoHOM Nel25-D3 ot
22.10.2004 «O6 apxuBHOM nene B Poccuiickoit ®enepanuny», OeaepanpapiM 3akoHOM No273-D3 ot
29.12.2012 «O6 obOpaszoBannu B Poccuiickori ®eneparuu», ycTaBoM 00I1e00pa30BaTEILHOTO
YUPEKICHUSI.
1.2. Hannoe IlonokeHue ompenenseT COCTaB JOKYMEHTOB apXHuBa 00pa30BaTelbHOW OpraHHU3allii,
YCTaHABIIMBAET 3a/1aud, HA3HAUYCHHE U (PYHKIIUHU IIKOJIHHOTO apXWBa, PErJIaMEHTUPYET NeATEIbHOCTh
JUIa, OTBETCTBEHHOIO 32 BEJICHUE apXHBa B 00111e00pa30BaTEIbHOM YUPEKACHHUH.
1.3. OOGmeo0OpazoBarenbHOE YUpPESKICHUE OOECIeUYnBaeT apXWB HEOOXOAMMBIM TIOMEIICHUEM,
000py/IOBaHUEM H KaJIpaMHu.
1.4. Ob6meoOpa3oBaTebHOEC YUPESKICHUE 00ECIIEYMBACT COXPAHHOCTh, YUET, OTOOp, YIMOPSI0UYCHUE U
MCIOJIb30BaHUE JOKYMEHTOB apXUBa.
1.5. 3a yTpary u nopuy JOKYMEHTOB apXHBa JOJKHOCTHBIE JIHMIa 00IIE00pa30BaTEIbHOIO YUPEKACHUS
HEeCyT OTBETCTBEHHOCTb B COOTBETCTBUU c NEUCTBYIOIIUM 3aKOHO/ATEIbCTBOM.
1.6. ApxuB B mKoysie paboTaeT B COOTBETCTBUU C HACTOSIIUM ITOJIO)KCHHUEM, COTJIACHO IUIAHY,
YTBEPKAAEMOMY TUPEKTOPOM OO0IIe00pa30BaTEIbHOTO YUPEKICHUS, U OTUMUTHIBACTCA MEpe] HUM B
cBoeit pabore.
1.7. KoHTpOJb eATENbHOCTH apXHBa OCYIIECTBISIET JUPEKTOP 00pa30BaTEIHHOTO YUPEKICHUSI.

2. CocTaB JOKYMEHTOB apXHBa
- JOKYMEHTBI IOCTOSTHHOTO M BpeMEHHBIX (cBbllIe 10 j1IeT) CPOKOB XpaHEHHs], B TOM YUCIIE JOKYMEHTBI
10 JMYHOMY COCTaBY, 00pa30BaBILIMECS B AEATEIbHOCTHU IIKOJbI;

- JIOKYMEHTbI MOCTOSIHHOTO XpaHEHUS U JOKYMEHTHI IO JIMYHOMY cOCTaBy (hOHAA(OB) OpraHu3aluii-
MPE/IIECTBEHHUKOB (TIPH UX HATUYHHN);

- apXUBHBIE (POHIBI JIMYHOTO NMPOUCXOXKICHUS (TIPU X HAJIMYUH);
- (pon nmonp30BaHMs (apXrBa) (MPU HATUYHUH);
- CIIPaBOYHO-TIOMCKOBBIE CPEJICTBA K JOKYMEHTaM M YUYETHbIE JOKYMEHTbI apXHBa IIKOJIBI.

3. 3agauyu apxXuBa MIKOJbI
3.1. Opranuzanus XpaHeHUs JOKYMEHTOB, COCTaB KOTOPBIX NPEAYCMOTPEH IYHKTOM 2 HACTOSILErO
[Tonoxenus.
3.2. KommiekToBaHuE apXyBa MIKOJIbI JOKYyMEHTaMHU, 00pa30BaBIIMMUCS B JESITEILHOCTH LIKOJIBI.
3.3. Y4er 1OKyMEHTOB, HAXOJAIIUXCSI HA XPAaHEHUU B aPXHUBE IIKOJIBI.
3.4. Ucnonp30BaHuE JOKYMEHTOB, HAXOJAIMXCS HA XPAaHEHUH B apXUBE LIKOJIBI.

4. ®yHKIHMHU aPXMBa KOJIbI
4.1. OpranusyeT npueM JOKyMEHTOB IMOCTOSIHHOTO M BpeMeHHBIX (cBbIlIe 10 JeT) CpoKoB XpaHEHUs, B
TOM 4YHCJE [0 JUYHOMY COCTaBY, OOpa3oBaBILMXCA B JAEATEIbHOCTH IIKOJBI, B COOTBETCTBUU C
YTBEP>KIACHHBIM I'pauKOM.



4.2. Bener y4et 1OKyMEHTOB U ()OHIOB, HAXOISIINXCSA HA XPAHCHUH B aPXUBE IITKOJIBI.

4.3. Cucrematusupyer M pa3sMeIlaeT AOKYMEHTHI, IOCTYNAlOIIMEe HAa XPAaHEHHE B apXWUB ILIKOJBI,
o0pa30BaBIIMECS B XO/I€ OCYIIECTBICHUS IEATEIbHOCTH ILIKOJIbI.

4.5. OcymiecTBiseT NOArOTOBKY U IIPEICTABIISIET:

- Ha pacCMOTPEHHUE U COTIACOBAHUE IKCIEPTHON KOMUCCHH IIKOJIbI OMUCH JIeT OCTOSTHHOTO XPaHEeHHUs,
BpeMeHHbIX (cBbiie 10 JieT) CpOKOB XpaHEHUs, B TOM YHCIE MO JUYHOMY COCTaBY, a TaKKe aKThI O
BBIICJICHUN K YHUYTOXCHHIO apXMBHBIX JIOKYMEHTOB, HE IMOJIEKAIIUX XPAHEHWMIO, aKkThl 00 yTpaTte
JOKYMEHTOB, aKThl O HEUCIIPABUMBIX IMOBPEKICHUIX aPXUBHBIX JOKYMEHTOB;

- Ha YTBEPJ)K/ICHHE JAUPEKTOPY IIKOJIBI OMUCH /e MOCTOSHHOTO XPAHEHUsI, OITUCH BPEMEHHBIX (CBBIIIE
10 neT) cpokOB XpaHEHMs, B TOM YHUCJE OIMNUCU JeJ] IO JUYHOMY COCTaBy, aKThl O BBIJCICHUU K
YHUYTOXKEHHIO apXUBHBIX JOKYMEHTOB, HE MOJUISKAIINX XPAaHEHHIO, aKThl 00 yTpaTe JOKYMEHTOB.

4.6. IIpoBOAUT MEPOIIPHUATHUS 110 OOECIIEYCHUIO COXPAHHOCTH JOKYMEHTOB, HAXOISIIUXCSI HA XPAaHEHUH
B apXMBE IIKOJIBI.

4.7. Opranuzyet nHGOPMHPOBAHNE PYKOBOACTBA U PAOOTHUKOB OPTaHU3AIMU O COCTABE U COJIEPIKAHUU
JTOKYMEHTOB apXUBa LIKOJBI.

4.8. VicnionHsieT 3arpockl MOJIb30BaTENeH, BbIIACT apXUBHBIE KOUH JOKYMEHTOB, ApXUBHBIEC BBHIIHCKH U
apXMBHBIE CITPABKH.

4.9. Bener yueT uCnoib30BaHus JOKYMEHTOB apXHUBa MIKOJIBI.

4.10. Ocy1ecTBIsie€T BeJIeHUE CIIPABOYHO-ITOMCKOBBIX CPE/ICTB K IOKYMEHTaM apXuBa ILKOJIbI.

4.11. VYwyactByer B pa3pabOTKe JOKYMEHTOB IIKOJbl IO BOIOpOCaM apXMBHOIO Jela |
JEeTONPOU3BOICTBA.

5. OTBeTCTBEHHOCTH 32 (PYHKIIMOHUPOBAHHME APXHUBA

5.1. Ha3HaueHHOE MpUKa30M AUPEKTOPA ILKOJIBI IO, OTBETCTBEHHOE 33 BEICHUE apXHBa, OTBEUYACT 3a
BBIIOJIHEHUE BO3JIOKEHHBIX Ha apXuB 3aJad U (yHKIOMA B COOTBETCTBUM C JIEHCTBYIOLIMM
3aKoHoarenbcTBOM Pocculickon denepanuu.

5.2. OTBeTCTBEHHBIEC 32 BEJCHME JEJIONPOU3BOJCTBA, MOJATOTOBKY M INPEACTaBICHUE JTOKYMEHTOB Ha
XpaHEHHE B apXWB, HA3HAYalOTCS  JUPEKTOPOM  00LIE00pa30BaTEIbHOIO  YUPEXKIEHHUS.
5.3. KoHTponb 3a JeATEIbHOCTBIO apXuMBa OCYIIECTBIISET JUPEKTOp 0011e00pa30BaTeIbHOTO
YUPEKIACHUS.
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